Российская Федерация

Республика Хакасия

Таштыпский район

Администрация Арбатского сельсовета
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.11. 2016г. 

                           с.Арбаты



          № 147
	Об изменении штатного расписания БУК «КДЦО» и администрации Арбатского сельсовета 


В соответствии с приказом Министерства культуры РХ №15 от 28.01.2015 г. «Об утверждении Перечня должностей работников государственных учреждений, подведомственных Министерству культуры Республики Хакасия, относимых к категории вспомогательного персонала» и руководствуясь  Уставом муниципального образования Арбатский сельсовет Таштыпского района Республики Хакасия от 20.01.2006 г. администрация Арбатского сельсовета, постановляет:
                  1.Создать с 01.12.2016 года при Администрации Арбатского сельсовета хозяйственную группу в количестве 13,5 единиц обслуживающего персонала в соответствии с приложением №1.

                  2.Утвердить  Положение  о  хозяйственной группе   согласно приложению №2.

                  3.Главному бухгалтеру администрации Арбатского сельсовета Сазанаковой Ж.И.  внести соответствующие изменения в штатное расписание БУК «КДЦО» и администрации Арбатского сельсовета.
                 4. Утвердить     штатное     расписание     хозяйственной    группы    согласно приложению №3.
                 5.Настоящее постановление вступает в силу и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 декабря 2016 года.

                 6.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Арбатского сельсовета                                                                А.С.Лебедев
                                                                                                Приложение 1

к постановлению Администрации 

                                                                                                              Арбатского сельсовета
                                                                                                                         от 28 ноября 2016 г. № 147
Состав

Хозяйственной группы при Администрации Арбатского сельсовета
	№ п/п
	Наименование должности
	Количество ставок

	1
	Водитель
	1,0

	2
	Уборщик служебных помещений
	3,5

	3
	Кочегар
	8,0

	4
	Рабочий
	1,0

	
	ИТОГО
	13,5


                                                                                                Приложение 2
к постановлению Администрации 

                                                                                                              Арбатского сельсовета

                                                                                                                        от  28 ноября 2016 г. № 147
ПОЛОЖЕНИЕ

о хозяйственной группе при администрации Арбатского сельсовета
1. Общие положения 
1.1. Хозяйственная группа Администрации Арбатского сельсовета (далее - хозяйственная группа) является структурным подразделением Администрации Арбатского сельсовета (далее - Администрация).

1.2. Хозяйственная группа создана в целях обеспечения хозяйственного обслуживания, надлежащего состояния в соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и противопожарной защиты зданий Администрации Арбатского сельсовета и гаражей, и автотранспортных средств, находящихся на балансе Администрации Арбатского сельсовета

1.3. В своей деятельности работники хозяйственной группы руководствуются законодательством о труде и охране труда Российской Федерации, Правилами внутреннего трудового распорядка в Совете депутатов Администрации Арбатского сельсовета, постановлениями и распоряжениями Главы администрации Арбатского сельсовета.

2. Функции хозяйственной группы
2.1.
Организация работы водителей автомобилей, уборщиков служебных
помещений, кочегаров (далее-рабочих).

2.2.
Заключение договоров с организациями и учреждениями   по обслуживанию зданий.

2.3. Организация обследования состояния зданий, организация текущего ремонта зданий и оборудования, контроль за качеством его проведения и прием выполненных ремонтных работ, составление сметы хозяйственных расходов.

2.4. Обеспечение исправного состояния систем электро-, тепло-, водо снабжения, водоотведения, организация своевременного ремонта инженерного оборудования.

2.5. Организация работы по благоустройству, озеленению и уборке территории, прилегающей к зданиям.

2.6. Обеспечение выполнения противопожарных мероприятий и содержание в исправном состоянии пожарного инвентаря.

2.7.
Обеспечение безопасности электрохозяйства.

2.8.  Обеспечение работников органов местного самоуправления Администрации Арбатского сельсовета мебелью, хозяйственным инвентарем.

2.9 Организация работы по транспортному обеспечению работников  Администрации Арбатского сельсовета.
2.10. Обеспечение содержание в надлежащем состоянии автотранспортных средств, находящихся на балансе  Администрации Арбатского сельсовета.

2.11. Обеспечение своевременного и качественного ремонта и технического обслуживание автотранспорта.

2.12. Контроль за соблюдением водителями правил технической эксплуатации автотранспортных средств.

2.13. Контроль за обеспечением и использованием горюче смазочных материалов, за своевременным обслуживанием и правильным хранением автомобилей.

2.14.
Исполнение распоряжений и указаний Главы Арбатского сельсовета по вопросам технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления Администрации Арбатского сельсовета

3. Права
Хозяйственная группа вправе:

3.1.  Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.

3.2. Вносить на рассмотрение руководителей органов местного самоуправления администрации Арбатского сельсовета предложения по улучшению деятельности возглавляемого отдела.

3.4.
Подписывать (визировать) документы в пределах своей компетенции.

3.5. Вносить Главе Арбатского сельсовета предложения о поощрении отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины.

3.6. Запрещать подчиненным работникам пользование неисправными или опасными объектами обслуживания: оборудованием, приборами.

3.7. Требовать от руководителей  Администрации Арбатского сельсовета и организации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

4. Ответственность
4.1.
Ответственность сотрудников хозяйственной группы устанавливается их должностными инструкциями.
