Российская Федерация

Республика Хакасия

Таштыпский район 

Администрация Арбатского сельсовета

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.09.2018                                                с. Арбаты                                                     № 87
Об утверждении Положения 

о внутреннем финансовом контроле

в  администрации Арбатского сельсовета 

        В соответствии со ст. 157, 266.1., 266.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. 19 Федерального закона  от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом муниципального образования Арбатский сельсовет Таштыпского района Республики Хакасия, Администрации Арбатского сельсовета     постановляет:
1. Утвердить:

Положение о внутреннем  финансовом контроле в Администрации Арбатского 

сельсовета согласно приложению.

2. Настоящее постановление поместить на официальном сайте Администрации Арбатского сельсовета.

3. Контроль над исполнением настоящего  постановления оставляю за собой. 

Глава Арбатского сельсовета                                                                    А.С.Лебедев 
Приложение

к  постановлению 

Администрации

Арбатского сельсовета

от 26.09.2018 №87   

ПОЛОЖЕНИЕ 
о внутреннем  финансовом  контроле в администрации 

Арбатского сельсовета
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о внутреннем финансовом контроле в администрации Арбатского сельсовета (далее – Положение, Администрация) разработано в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и устанавливает единые цели и задачи, принципы, способ организации и обеспечения внутреннего финансового контроля. 
1.2. Ответственность за организацию и функционирование внутреннего финансового контроля возлагается на главного бухгалтера централизованной бухгалтерии. 

2. Понятие внутреннего финансового контроля

2.1. Внутренний финансовый контроль – это непрерывный процесс, состоящий из

набора процедур и мероприятий и направленных на повышение результативности использования средств бюджета, повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности, исключения возможных нарушений действующего законодательства Российской Федерации. 

2.2.  Внутренний финансовый контроль осуществляется:

- за соблюдением требований бюджетного законодательства;

- за соблюдением финансовой дисциплины;

- за эффективным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами (нормативами);


- за соблюдением установленного порядка ведения бюджетного учета,  обеспечением его точности и полноты;


- за правильным составлением бюджетной отчетности;


- за обеспечением сохранности имущества и наличием обязательств.


2.3. Внутренний финансовый контроль способствует осуществлению деятельности Администрации наиболее эффективным и результативным путем, а также формированию своевременной и надежной финансовой и управленческой информации.


2.3. Внутренний финансовый контроль основан на следующих принципах:


законности – неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;


независимости – субъекты внутреннего финансового контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы объектов внутреннего финансового контроля;


объективности – внутренний финансовый контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

ответственности – каждый субъект внутреннего финансового контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

системности – проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего финансового контроля и его взаимосвязей в структуре Администрации.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.2. Субъектами внутреннего финансового контроля являются лица, которые 

осуществляют процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля:


главный бухгалтер централизованной бухгалтерии;


сотрудники Администрации в соответствии со своими должностными обязанностями;


комиссия по внутреннему финансовому контролю в соответствии со своими функциями и полномочиями;


глава сельсовета.

            приемочная комиссии по приемке поставленных товаров выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа  исполнения контракта при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципального казенного учреждения         администрации Арбатского сельсовета .

Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках их полномочий и в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля.


Субъекты внутреннего финансового контроля, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требования Трудового кодекса Российской федерации.


3.2. Объектами внутреннего финансового контроля являются подлежащие проверке:


бюджетные сметы, расчеты к сметам;


договоры и муниципальные контракты;


документы, определяющие организацию ведения учета, составления и представления отчетности;


регистры бюджетного учета и отчетности;


бюджетная, статистическая, налоговая и иная отчетность;


имущество и обязательства Администрации;


трудовые отношения с работниками;


применяемые информационные технологии.

3.3.  Внутренний финансовый контроль в Администрации осуществляется по трем

формам:

           3.3.1. Предварительный внутренний контроль – комплекс процедур и мероприятий, направленных на  предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до начала совершения хозяйственной операции.  Предварительный контроль осуществляет глава Арбатского сельсовета (далее- глава сельсовета) и главный бухгалтер централизованной бухгалтерии.


Основными формами предварительного контроля являются:


- проверка первичных документов, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;


- проверка и визирование проектов договоров, муниципальных контрактов и других документов;


- предварительная экспертиза документов, связанных с расходованием денежных и материальных средств и др.

3.2.2. Текущий внутренний контроль - комплекс процедур и мероприятий,

направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения хозяйственной операции.  Ведение текущего внутреннего контроля осуществляется постоянно главным бухгалтером централизованной бухгалтерии, специалистами Администрации.


Формами текущего внутреннего контроля являются:


- проверка расходных денежных документов до их оплаты. Фактом внутреннего финансового контроля является разрешение к оплате документов;


- проверка кассы;


- проверка полученных под отчет денежных средств и (или) оправдательных документов;


- осуществление контроля по взысканию дебиторской и погашением кредиторской задолженности;


- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета;


- проверка фактического наличия материальных средств.

3.2.3. Последующий внутренний контроль - комплекс процедур и мероприятий,

направленных на выявление и предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий после совершения хозяйственной операции.  


Формами последующего внутреннего контроля являются:


- инвентаризация;


- внезапная проверка кассы;


- проверка поступления, наличия и движения денежных средств;


- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности.


3.3. Внутренний финансовый контроль осуществляется следующими способами:


отдельные процедуры и мероприятия систематического внутреннего финансового контроля;


плановые проверки;


внеплановые проверки.

Отдельные процедуры и мероприятия разрабатываются Комиссией по внутреннему   финансовому  контролю и систематически осуществляются должностными лицами (сотрудниками) Администрации (разрешительные надписи, листы согласования, мониторинги и др.).
3.4.  Плановые и внеплановые проверки проводятся Комиссией по внутреннему

финансовому контролю.

3.5.1. Комиссия по внутреннему финансовому контролю проводит проверку анализа документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг.
4. Комиссия по внутреннему финансовому контролю                                         

4.1. Состав Комиссии по внутреннему финансовому контролю (далее – Комиссия) утверждается  распоряжением главы сельсовета, в котором указываются:

- лицо, являющееся Председателем Комиссии;

- лица, являющиеся членами Комиссии;

- срок действия полномочий указанных лиц.
4.2. Для достижения целей и решения задач председатель Комиссии осуществляет следующие функции:

а) распределяет обязанности между членами Комиссии и организует работу  Комиссии;

б) созывает и проводит заседания (совещания) по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;
в) запрашивает у структурных подразделений Администрации необходимые документы и сведения;

г) имеет право получать  у должностных лиц (сотрудников) Администрации объяснения (комментарии), необходимые для осуществления процедур и мероприятий внутреннего финансового контроля;

д) по согласованию с главой сельсовета привлекает работников Администрации к проведению проверок, служебных расследований, совещаний и пр.

4.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, уставом, настоящим Положением.
4.4. Комиссией до начала текущего финансового года разрабатывается план контрольных мероприятий на текущий год (в том числе отдельные процедуры и мероприятия систематического внутреннего финансового контроля), который утверждается главой сельсовета и доводится до всех должностных лиц (сотрудников) Администрации.

4.5. Плановые проверки проводятся Комиссией в соответствии с утвержденным планом контрольных мероприятий на текущий год, в котором для каждой плановой проверки указываются:

- тематика и объекты проведения плановых проверок;

- перечень контрольных процедур и мероприятий;

- сроки проведения плановой проверки.

4.6. Внеплановые проверки проводятся Комиссией по вопросам, в отношении которых есть информация и (или) достаточная вероятность возникновения нарушений и (или) ошибочных действий. Основанием для проведения внеплановой проверки является распоряжение главы сельсовета, в котором указано: 

- тематика и объекты проведения плановых проверок;

- перечень контрольных процедур и мероприятий;

- сроки проведения плановой проверки.

4.7. По результатам проведения плановой (внеплановой) проверок Комиссия анализирует ее результаты и составляет акт проверки, который представляется главе сельсовета для утверждения.

Акт проверки подписывается всеми членами Комиссии.

Если в процессе проведения проверки были установлены лица, допустившие возникновение нарушений (ошибок, недостатков, искажений), то они представляют Комиссии письменные объяснения, которые прикладываются к актам проверок. 

4.8. В дальнейшем Комиссия контролирует выполнение мероприятий по устранению выявленных нарушений (ошибок, недостатков, искажений).

 По истечении срока, установленного для выполнения соответствующих мероприятий, Комиссия информирует главу сельсовета о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

4.9. Ежегодно Комиссия представляет главе сельсовета отчет о проделанной работе, который включает в себя сведения:

о результатах выполнения отдельных процедур и мероприятий систематического внутреннего финансового контроля;

о результатах выполнения плановых и внеплановых проверок;

о результатах внешних контрольных мероприятий;

о выполнении мер по устранению и недопущению в дальнейшем выявленных нарушений;

об эффективности внутреннего финансового контроля.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее Положение подлежит применению в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации, иным нормативным правовым актам, Уставу.
МЕРОПРИЯТИЯ  ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО

КОНТРОЛЯ
	№

п./п.
	Объект проверки
	Срок проведения проверки
	Ответственные лица

	1
	Контроль  за соблюдением норм расходов ГСМ
	Ежемесячно
	ведущий бухгалтер

	2
	Контроль  за показаниями спидометра автотранспорта
	Ежемесячно
	ведущий бухгалтер

	3
	Инвентаризация денежной наличности
	Ежеквартально
	комиссия

	4
	Контроль за соблюдением лимита остатка денежных средств  в кассе 
	По мере совершения кассовых операций
	главный бухгалтер

	5
	Оформление актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	Ежегодно
	главный бухгалтер

	6
	Инвентаризация нефинансовых, финансовых активов и обязательств
	Ежегодно
	ведущий бухгалтер

	7
	Мониторинг кредиторской задолженности
	Ежемесячно
	главный бухгалтер

	8
	Мониторинг дебиторской задолженности
	Ежемесячно
	главный бухгалтер

	9
	Контроль достоверности данных бухгалтерской задолженности
	Ежемесячно
	главный бухгалтер

	10
	Анализ соответствия номенклатурных товаров оплаченных и номенклатуры товаров оплаченных
	По мере поступления ТМЦ
	главный бухгалтер

	11
	Анализ соответствия плановых, кассовых и фактических показателей
	Ежеквартально
	главный бухгалтер

	12
	Контроль за своевременным поступлением и расходованием бюджетных средств согласно бюджетной смете
	Ежемесячно
	главный бухгалтер

	13
	Контроль за правильным оформлением и заполнением Карточек – справок по заработной плате
	Ежемесячно
	ведущий бухгалтер

	14
	Контроль за соблюдением правил  оформления Табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы
	Ежемесячно
	ведущий бухгалтер

	15
	Контроль за соблюдением правил оформления командировочного удостоверения и служебного задания
	По мере представления
	специалист 1 кат.

	16
	Контроль за соблюдением правил оформления приказов по основной деятельности
	По мере представления
	специалист 1 кат.

	17
	Контроль за выдачей доверенностей
	По мере необходимости
	бухгалтер

	18
	Контроль за соблюдением законодательства при заключении договоров с контрагентами и муниципальных контрактов
	По мере представления
	главный бухгалтер, специалист 1 кат.

	19
	Контроль за соблюдением законодательства при заключении договоров гражданско-правового характера
	По мере представления
	главный бухгалтер

	20
	Контроль за полнотой и точностью данных, оформлением первичных документов и регистров учета, соблюдением норм действующего законодательства при ведении учета
	Ежемесячно
	ведущий бухгалтер,

главный бухгалтер

	21
	Контроль за условиями эксплуатации, обеспечением сохранности, обоснованностью расходов на ремонт и содержание имущества
	Ежемесячно
	матер. ответст. лица

	22
	Рассмотрение результатов внешних контрольных мероприятий
	По мере предоставления результатов проверок
	комиссия


